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ARBOGA KOMMUN

Datum

2020-01-15

Instruktioner for evenemang Arboga kommun

Vid evenemang dr det viktigt att vara ute i god tid nar det géller att anséka om
tillstand. Myndigheter har olika lagar och regler att félja nar tillstand ska prévas
och beviljas. Det innebdr att det kan ta tid. For att underlatta for dig som arrangor
har vi gjort en sammanstallning éver vad du ska tanka pa nar det galler ansékningar
till kommunen. Handlaggningstiden galler fran det att ansékan ar komplett.
Taxorna for Arboga kommun é&r faststallda av kommunfullmaktige. Tank pa att
andra myndigheter och aktorer eventuellt ska kontaktas, till exempel Polisen,
Lansstyrelsen, Vastra Malardalens Myndighetsférbund, Vastra Malardalens
Kommunalférbund, markagare med flera.

Arboga kommuns allmanna foreskrifter, regler och riktlinjer ska foljas. De hittar du
pa var webbplats, www.arboga.se.

Kontaktuppgifter finns sist i dokumentet

Sist i dokumentet finns kontaktuppgifter till Arboga kommun, Arboga
Kommunalteknik AB, Vastra Malardalens kommunalforbund, Véstra Mélardalens
Myndighetsforbund, Polisen och Lénsstyrelsen i Véastmanland.

Vad ar offentlig plats?

En offentlig plats &r en vag, gata, trottoar, park eller liknande som ar upplaten for
allméanheten. Platsen &gs ofta av kommunen. Delar av marken, till exempel trottoar,
kan ha en privat markagare. En offentlig plats kan ocksa vara en galleria med
sérskilda 6ppettider. Platsen réknas som offentlig under dess dppettider. Sékanden
ska informera boende, naringsidkare och andra berdrda i det aktuella omradet i god
tid.

Offentlig plats vid arrangemang eller uteservering

Om du som enskild person, forening eller féretag vill anvanda offentlig plats for att
anordna ett arrangemang eller uteservering maste du kontakta Polisen som fattar
beslut om att anvéanda offentlig plats. Polisen hamtar in synpunkter i ansékan fran
kommunen och Vastra Malardalens Myndighetsforbund innan de tar beslut.

Vid vissa storre arrangemang kallar Arboga Kommunalteknik AB till ett
samordningsmote. Vill du ha mer information om métet och vad som kravs kan du
kontakta Arboga Kommunalteknik AB.

Tillstand for allman sammankomst och offentlig tillstallning

For att fa anvanda offentlig plats for allman sammankomst kravs godkannande av
Polisen och markagare.

Exempel pa sammankomster som kraver polistillstand ar
e demonstration, manifestation, opinionsyttring
o forel&sning, foredrag

e sammankomster for religionsutdvning
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e teater- och biografforestélining

e Kkonsert

e sammankomst, utdver motesfrihet
o cirkusforestallning

Polistillstand for offentlig tillstallning

Enligt ordningslagen kréavs dven tillstand eller anmalan for att ordna exempelvis en
tavling som anordnas for allménheten eller som allménheten har tilltrade till.

Exempel pa offentlig tillstallning som kraver polistillstand eller anmalan
e danstillstallning, disco
e tdvling, uppvisning i sport och idrott
e tivoli och festtag
e marknader och massor
e Valborgsmaéssofirande

e annan tillstalining

Det kravs aven polistillstand vid
e handel pa offentlig plats, exempelvis gatukdk och korvvagnsforsaljning

e Uteservering

e placering av byggsack eller container pa allman gata
e placering av skylt, bord, scen

e placering av byggnadsstéllning

e insamling av pengar

e upplag av olika slag

Enligt lokala ordningsforeskrifter kan tillstdnd kravas vid
e storande buller

e insamling av pengar med mera

Gor sd& har nar du ansdker om tillstdnd hos Polisen

Nar du gor ansokan om tillstand hos Polisen ska du ange adress for
sammankomsten. Vill du stalla upp nagot pa platsen, till exempel ett
forséljningsbord, talt eller annat ska du skicka med en Kkartskiss till ansokan. Matt
och placering ska synas tydligt pa skissen. Kom ihag att ansokan maste vara
undertecknad, dven om den skickas med e-post. Speciella regler och riktlinjer finns
for Ahll6fsparken och radhusgarden. Riktlinjerna finns att lasa pa var webbplats,
www.arboga.se.
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Polisen tar en avgift for ansokan att anvanda offentlig plats. Avgiften ska betalas till
den polismyndighet som provar tillstandet. Handlaggning av arendet borjar nar
avgiften &r betald.

Las mer pa Polisens webbplats: https://polisen.se/tjanster-tillstand/tillstand-
ansok/offentlig-tillstalining/

Vad ska polisansokan innehalla?

Blankett for ansokan om tillstand finns att hamta pa Polisens webbplats,
www.polisen.se/blanketter. Blanketten innehaller information om vad anskan ska
innehalla.

Séakerhet vid allman sammankomst och offentlig tillstallning

| forsta hand ar du som arrangdr ansvarig for god ordning vid sammankomsten eller
tillstallningen. Polisen kan besluta om sarskilda villkor som maste féljas. Polisen
kan ocksa besluta om vilka polisresurser som behdvs.

Om sammankomsten paverkar trafiken eller om till exempel gator behover stangas
av, maste man gora en trafikanordningsplan, TA-plan. For att gora en TA-plan
kontakta Arboga Kommunalteknik AB.

Brandskydd och sékerhet

Arrang0Oren ansvarar for att risken for brand eller andra olyckor minimeras. Ta
kontakt med och informera Véstra Malardalens Kommunalférbund,
Raddningstjansten om tillstallningen/arrangemanget. Raddningstjanstens
anvisningar ska foljas.

Milj6- och halsoskydd

Det ar du som arrang0r som &r ansvarig for att ditt evenemang inte stér ménniskor
och djur. Det galler bade buller som till exempel stor nattsomn, hoga ljudnivaer
som kan skada hdrseln och till exempel nedskrépning.

Har du fragor om vad som géller kontakta Vastra Malardalens Myndighetsforbund.

Tillstallning ordnad i vinstsyfte

Om tillstaliningen anordnas i vinstsyfte ar du som anordnare skyldig att ersatta
polismyndighetens kostnader for att halla ordning vid arrangemanget. Polisen
beslutar sa snart som mojligt efter att anméalan kommit in om det hdgsta belopp du
kan fa betala.

Konsert och gatumusik

Det kréavs polistillstand for att spela instrument med ljudforstarkare utomhus pa en
offentlig plats. For konserter inomhus kravs inget tillstand. Arrangdren ar daremot
skyldig att anméla konserter inomhus som forvéntas bli omfattande till Polisen,
eftersom det kan innebdra sakerhetsrisk.

Det kravs inget tillstand for gatumusik om det &r en till tva personer som spelar
akustiska instrument utan forstarkare i hogst en till tva timmar. Omgivningen far
inte heller uppfatta musiken som oacceptabelt stérande.
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Servering av mat och alkohol

Vid servering av alkoholhaltiga drycker kravs serveringstillstand hos
socialndmnden. Kontakta Arboga kommuns alkoholhandlaggare for mer
information.

For information om vad som géller for hantering av livsmedel kontakta
Vastra Mélardalens Myndighetsforbund.

Tillfalliga serveringstillstand

For servering av spritdrycker, vin, starkol och andra jésta alkoholdrycker kravs
serveringstillstand. Ansék om tillstand fran kommunens alkoholhandlaggare.
Ansokningsblankett finns pad Arboga kommuns webbplats, www.arboga.se.

Innan kommunen bdrjar handlaggning av arendet maste ansokningsavgiften vara
betald och bekraftad. Handlaggningstiden for tillfalliga tillstand till allméanheten &r
atta veckor fran det att ansokan ar komplett. Ansokan maste innehalla intyg om
godkand kunskapstest.

For mer information kontakta kommunens alkoholhandl&ggare.

Uteservering

Uteserveringar i stadskarnan ska grénsas av med ett svart smidesstaket utan detaljer
som sticker ut. Rad och riktlinjer for uteserveringar ska féljas. Kontakta garna
Arboga Kommunalteknik AB for att fa rad och tips.

Livsmedel

Om man tanker ha nagon form av livsmedelshantering kan en registreringsanmélan
behova skickas till Vastra Mélardalens Myndighetsforbund. Anmaélan ska vara
inlamnad till kontrolimyndigheten tva veckor innan verksamheten planeras starta.
Kontakta Vastra Malardalens Myndighetsforbund for att fa mer information och
gOra anmalan.

Forsaljning pa torg
Arboga kommun upplater foljande platser till allmanna forséljningsplatser for
torghandel

e Stora Torget

e Arboga station

e entrétorget norr om fastigheterna Kuriren 1 och Postiljonen 1
e Nytorget (endast en dag)

Den som vill bedriva torghandel ska folja lokala ordningsforeskrifter som géaller for
Arboga kommun.

Ansokan om tillstand for torghandel
For att ansoka om tillstand for torghandel ska du kontakta Arboga

Kommunalteknik ABs torgvard for ansdkan och upprattande av avtal for upplatelse.

Foreskrifterna och information om torghandel finns att lasa pa Arboga kommuns
webbplats, www.arboga.se. S6k “torghandel”.
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Hyra av kommuné&gda lokaler och ytor

For att hyra kommunens byggnader och samlingslokaler, Medborgarhuset, skolor,
Ahlléfsparken med byggnader och scen, ska du kontakta Arboga kommun, Fritids-
och kulturforvaltningen.

Hyra av utrustning och transporter

Marknadsbord, flyttbar scen, dansbana samt viss annan utrustning finns att hyra hos
Arbetsmarknadsenheten pa Arboga kommun.

Trafik och parkering

Behover du stanga av trafiken pa vissa gator for ditt arrangemang ska du anséka om
tillstand hos Arboga Kommunalteknik AB. Handlaggningstiden &r en vecka. Tank
pa att det maste finnas parkeringsytor for de som besoker evenemanget. Arrangoren
ska ta hansyn till transporter som berdr néringsidkare och boende under tiden for
avstangning. Avstangningarna ska kontrolleras fortldpande av arrang6ren under
tiden for arrangemanget.

Renhallning

Du som &r arrangor ar ansvarig for att ta hand om skrap och sopor som uppstar
under evenemanget. Arrangdren &r &ven ansvarig for stddning inom arrangemangets
omrade. Arboga Kommunalteknik AB stadar dvriga omraden i innerstaden.

Vatten och avlopp

Vid behov av VA, kommunalt vatten och avlopp, kontaktar du Arboga
Kommunalteknik AB senast fyra veckor innan evenemanget. Du maste ta hand om
alla former av avloppsvatten.

El

Vid allt som har med el att gdra ska du ta kontakt med kommunens ramavtalade
elfirma, El-team AB.

Marknadsforing
Forslag pa marknadsforing

o delta i idémoten/evenemangsutveckling

e marknadsforing av evenemanget

e kontakt med Utvecklingscentrum, Arboga kommun

e kontakt med eventuella féreningar som kan vara till hjalp

Besiktning

For- och efterbesiktning av markomraden som anvénts sker vid behov. Ta kontakt
med Arboga Kommunalteknik AB eller Fritids- och kulturférvaltningen i god tid
innan arrangemanget.

Arboga Kommunalteknik AB ansvarar for markomraden.

Fritids- och kulturforvaltningen ansvarar for besiktning av kommunens lokaler.
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Toaletter

Det ar arrangorens skyldighet att ha toaletter till besdkare under ett evenemang.
Kommunens allmanna toaletter kan i manga fall vara for fa. Pa kommunens
allménna toaletter fyller driftenheten pa papper och tval. Vid akuta problem tar du
kontakt med Arboga Kommunalteknik ABs journummer.

Vid forsaljning av mat ska utstallare ha tillgang till egen toalett.

Telefonnummer som ar bra att kanna till

Arboga kommun 0589-870 00
Arboga kommunalteknik AB 0589-870 00
Arboga Kommunalteknik AB, journummer 073-699 50 52
Vastra Mélardalens kommunalférbund,

Réaddningstjansten 0589-67 00 00
Vaéstra Malardalens Myndighetsférbund 0589-67 00 00
Polisen 114 14

Lansstyrelsen Vastmanland 010-224 90 00


tel:010-2249000

